
汽车配件仓库管理与库存巡检表

序号 巡检项目 检查标准
达标(2

分)

部分达标(1

分)

未达标(0

分)

问题说

明

1 货架 稳固，无变形，层板无灰尘

2 配件分类
按系统（发动机、底盘、电气、车身）分

区存放

3 配件编码 每个配件有唯一编码，标签清晰

4 先进先出 按入库日期摆放，旧日期在前

5 货位管理 系统与实物货位一致

6 库存准确率 ≥98%

7 安全库存 常用配件不低于安全库存

8 缺货预警 系统自动提醒

9 呆滞件 超过 6个月未出库的标记，上报处理

10 报废件 单独存放，红色标识，每月报废

11 索赔件 单独存放，按厂家流程退回

12 仓库地面 无垃圾、无油污

13 通道畅通 主通道宽度≥1.2米

14 照明 所有灯具亮起

15 消防器材 灭火器在有效期

16 温湿度 温度≤30℃，湿度≤70%

17 防尘防潮 精密配件有防尘罩或干燥剂

18 盘点 每月循环盘点，每季度全面盘点

19
盘点差异处

理
差异≥1%需复盘

20 入库验收 核对数量、型号、质量，签字

21 出库记录 领料单、销售单齐全

22 退货区 单独存放，标签清晰
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23
配件查询系

统
实时查询库存

24 紧急订货 缺货配件 2小时内订货

25
库存资金周

转率
考核达标

26
仓库人员培

训
每月培训

27
叉车/搬运

车
正常，充电/油料充足

28
安全帽/防

护鞋
进入仓库佩戴

29
库存记录保

存
保存≥2年

30 盘点报告 每月提交
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