
鞋服门店库存与货品管理巡检表

序号 巡检项目 检查标准
达标(2

分)

部分达标(1

分)

未达标(0

分)

问题说

明

1 仓库货架 货架稳固，无变形，层板无灰尘

2 货品分类
按品类（上衣、裤、裙、外套）分区存

放

3 尺码排序 同款商品尺码从小到大排列

4 色号区分 同款不同色分开存放，标签标识颜色

5 叠装高度 每叠不超过 6件，避免压皱

6 挂装仓库 挂装商品使用防尘罩，间距适中

7 库存标识
每个货位有库存卡，记录品名、尺码、

数量

8 先进先出 新货放置于旧货后方或下层

9
退仓/调拨

区
单独区域，标签清晰，每日处理

10 残次品区 红色标识，单独存放，每周上报

11 仓库地面 无杂物、无灰尘，每日清扫

12 通道畅通 主通道宽度≥1米，无纸箱堵塞

13 消防设备 灭火器在有效期内，无遮挡

14 温湿度 温度≤30℃，湿度≤70%

15 防虫防鼠 有挡鼠板，无鼠迹、虫蛀

16
私人物品

区
员工私人物品集中存放，不混入货品

17 盘点差异 每月盘点，差异率≤0.5%

18
畅销品库

存
畅销品库存不低于安全库存（如 20件）

19
滞销品处

理
滞销超过 90天的已申请退仓或促销

20 补货及时 卖场缺货时 15分钟内从仓库补出
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分)
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明

性

21 到货验收 到货 2小时内完成验收，录入系统

22 退货流程 退货商品 48小时内打包寄出

23 赠品管理 赠品单独存放，发放有记录

24 包装耗材 购物袋、包装纸、胶带充足

25
防盗扣/标

签
未出售商品防盗扣齐全，无脱落

26 仓库照明 灯光正常，无暗区

27 库位编码 每个货架有编号，系统与实物一致

28 整库计划 每月一次全面整库，调整不合理存放

29
新员工培

训
新员工 3天内学会库存系统操作

30 仓库安全 闭店后仓库门锁闭，无钥匙外借
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