
餐饮门店营销物料陈列与执行巡检表
适用范围：连锁餐饮门店营销物料（海报/立牌/桌贴/电子屏等）日常与活动期巡检|评分：每项满分 2 分，共 30 项满 60 分

门店名称：____________ 巡检人：__________ 复核人：__________ 巡检日期：______年___月___日

序号 巡检区域 巡检项目 检查标准
达标

(2 分)

部分达标

(1 分)

未达标

(0 分)
问题说明

1

门头/门口

门头灯箱招牌 画面完整无破损，灯管全亮无暗角、无频闪

2 门口海报/灯箱片 张贴平整，无卷边、气泡、褪色、污损

3 易拉宝/X 展架 摆放稳固不歪斜，画面无破损，不阻碍通行

4 玻璃贴/门贴 粘贴平整无翘边、无残胶，透明区域干净

5 主题一致性 门口物料主题与当前在架活动一致

6 物料时效 活动结束当天撤换，无过期海报、旧价格

7

等位/引导区

等位区立牌/展架 摆放在显眼位置，画面清晰、内容为当前活动

8 排队引导物料 引导牌、一米线标识清晰，指向正确

9 新品/爆品推荐牌 内容与在售一致，价格准确无误

10 点餐/会员二维码 二维码无遮挡、无污损，可正常扫码跳转

11

就餐区

桌牌/台卡 每桌摆放到位，无缺失、无油渍污损

12 桌贴 粘贴牢固平整，画面干净无翘边

13 菜单/菜单夹页 无破损污渍，内容与实际在售、价格一致

14 套餐/加购推荐卡 摆放在桌面显眼位置，价格与活动一致

15 墙面海报/挂画 悬挂端正无歪斜，画面无褪色、破损

16 吊旗/串旗 悬挂整齐无脱落，与活动主题一致

17 物料遮挡检查 桌面物料未被餐具、纸巾盒、杂物遮挡

18

收银/取餐区

收银台立牌 摆放到位，展示当前活动或支付优惠

19 会员招募物料 内容清晰，权益准确，二维码可识别

20 取餐区提示物料 取餐流程、叫号提示清晰可见

21 价格牌/告示 信息准确，与点单系统价格一致

22

电子物料

LED 屏/电视轮播 正常显示，播放当前活动内容，无黑屏卡顿

23 电子菜单/点餐屏 画面正常，内容与在售、价格一致

24 电子内容时效 轮播为当前活动，无过期或串场内容

25

规范与维护

物料 VI 规范 版式、字体、色彩、logo 符合总部标准

26 物料清洁度 各类物料表面无灰尘、油渍、水渍

27 破损物料处理 破损/褪色物料及时更换并登记

28 物料库存 常用物料（海报、桌贴等）有备用库存

29 到期/新活动切换 上新前一天完成旧物料撤换、新物料上架

30 执行记录 每日/活动期物料检查有记录，拍照存档、双人签字

总分

评分说明：每项满分 2 分（达标 2/部分达标 1/未达标 0），满分 60 分。建议达标线≥54 分（90%）；单项为 0 分的物料须当日整改并复查。


